经费管理系统使用流程
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1、院内网-科室专栏-临床研究中心/药物临床试验机构办-经费管理

2、用项目负责人工号密码登录经费管理系统
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3、选择所需的临床试验项目名称，填好此次需要报销的受试者检查费/交通费/研究者劳务费相关信息后，点击新增。

填写时注意：

发票张数：1 张（无论有几张发票，此处只填 1 张），申请金额：本次报销的总金额（即所有发票金额的总和）

经手人：CRC 或 研究者（不需要必须是PI），报销内容：根据实际填写
备注信息：受试者姓名、报销金额，若有多个受试者需全部列出
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4、到机构办打印出领款凭证，经办人签字，机构办主任审核签字，按医院资金审批制度规定的流程，分管院长、总会计师签字，由财务处进行发放

